CONG TY CO PHAN PROCIMEX VIET NAM
60 Pa Son 2, Phudng Hoa Khanh, TP.Da Niing

f/ < ;
sS>

,gy CONG TY NOI QUY CUQC HQP
Jesf—cO PHARY ONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2026
DY THAQ frOCIME TY CO PHAN PROCIMEX VIET NAM

Muc tiéu:

- bam béd\nﬁlén tic cong khai, cong bang, dan chii va tuan thi phap luat va diéu 1é
cua cong ty;

- Tao diéu kién thuan loi cho cong tac t6 chirc cude hop an toan. trat ty va vi lgi ich
tap thé.

Hoi ddng quan trj Cong ty C6 phan Procimex Viét Nam kinh trinh Dai hoi dong c¢b
dong Noi quy cudc hop cua Pai hoi nhu sau:

I.  TRAT TU CUA PAI HOI

1. Tét ca cac cb dong den tham du Pai hoi ¢6 trang phuc nghiém tiic, xuat trinh gidy
to tuy than, g1ay moi hop va gidy t& khéc lién quan dén viéc xdc minh tu cach dai biéu du
hop tai ban tiép don; khong dua nguoi ngoai vao hoi truong khi chua dugc Doan Chu toa
dong y.

2. Ban t6 chutc wu tién sdp xép chd ngdi, phat tai liéu, in phiéu biéu quyét cho cb
dong c6 x4c nhén tham du hop va dén dung gio.

3. €6 dong khi vao phong hop phai ngdi dung vi tri hodc khu vuc do Ban té chirc
Pai hoi quy dinh. Tuyét dbi tuan tha viée sap xép vi tri cia Ban t6 chue.

4. Khong hut thude 14 trong phong hop.

5. Khong néi chuyén riéng, khong st dung dién thoai di dong trong luc dién ra Pai
h¢i. Tat ca cac may dién thoai di dong phai tit hoac dé ¢ ché do rung.

1. TRINH TU DIEN BIEN CUQC HQP

Ngay sau khi T kiém tra tu cach cd dong thong béo két qua kiém tra va xac dinh sé
luong c6 dong c6 mat thoa man diéu kién dé t6 chirc cude hop, cudc hop duge khai mac
ngay va Poan Chu toa diéu khién phién hop:

1. Chi tich HDQT, Tong giam déc, Truéng Ban kiém soat hodc nguwoi dugce uy
quyén lan lwgt biao cdo trude Dai hfi nhirng ndi dung theo Chuwong trinh ciia phién
hop.

2. Thio ludin vé ngi dung phién hop va gidi d4p thic mic:

Sau khi Ban lanh dao Cong ty bao céo Pai hoi cac noi dung phlen hop, Poan Chu toa
‘uep tuc chu tri phlen thao luan, nghe y kién cua Pai hoi dong cb dong va giai dap thic
mac, theo nguyén tic va cach thirc sau day:

- Phén thao luan s& duoc tién hanh tap trung sau khi Poan Chu toa 1an lugt bdo cdo
xong cdc ndi dung cua Pai hoi.

- C6 dong ¢6 y kién phat biéu tai Dai hoi thi gio phleu biéu quyét hodc dién nodi
dung cau héi vao Phiéu y kién (do Ban t6 chuc Dai hoi cung cap), giri cho Ban Thu ky dé
tong hop giri 1én Poan Chu toa: ¢6 dong chi dugc phét biéu y kién ngoai phién thao luan
khi Doan Chu toa nhét tri.

PR dong phéat biéu ngin gon, tranh trung 13p va tap trung vao ding nhimg noi
dung trong tdm can trao ddi, phu hop véi ndi dung chuong trinh nghi sy da théng qua.




Noi quy cude hop Dai hi dong cé dong thuomg nién nim 2026

- Doan Chu toa s¢ sdp xép cho ¢ dong phat biéu theo thir ty ding ky, ddng thoi
giai dap cac thic mac cia c6 dong va chi tra 10i truc tiép cac ciu hoi trong tdm va lién
quan dén céc ndi dung trong chuong trinh Pai hdi va mang tinh dai dién cho nhiéu cb
dong, khong tra 10i truc tiép va giai thich chi tiét cac ndi dung da duoc cong bé thong tin,
da duoc quy dinh trong phap luat, hodc céc ndi dung c6 tinh chét giai thich chuyén mon
chi tiét mang tinh chat phuc vu yéu ciu riéng biét clia c4 nhan ¢ dong.

- Cac cdu hoi khong kip tra 101 trong Dai hi do thoi gian ¢6 han, cling sé duoc tra
16 bang van ban hoic thong tin trén website cua Cong ty.

III. TRACH NHIEM CUA CHU TOA POAN:

1. Diéu khién Dai hoi theo ding ndi dung chuong trinh ngh1 su, cac thé 1& quy Che/zp
da dugc Dai hoi thong, qua. Chu toa doan lam viéc theo nguyén tic tap trung dan chu vqY
quyét dinh theo da sd. !
2. Huéng dan Dai hoi thao luan, lay y klen biéu quyét cac vin dé nim trong ndi't / /

dung chuong trinh nghi sy ctia Pai hdi va cac van d& c6 lién quan trong subt qua trinh Pai’ M
hoi.

3. Giai quyét cac van dé phat sinh trong sudt qué trinh dién ra Pai hoi.
IV. TRACH NHIEM CUA BAN THU KY:

1. Ghi chép ddy du, trung thuc toan by ngi dung dién bién Pai hoi va nhimg vén dé
da duoc céac ¢o dong thong qua hodc con luu y tai Dai hoi.

2. Tap hop vin ban y kién cua c¢b dong trinh Poan Chu toa.

3. Soan thao Bién ban hop va Nghi quyét vé cac van dé da duge thong qua tai Dai
hoi.
V. TRACH NHIEM CUA BAN KIEM PHIEU:

1. Pho bién thé 1& biéu quyet/bau AT phat va thu phiéu biéu quyét/bu cw, tién hanh
kiém phiéu va cong bd két qua kiém phiéu vé c4c van dé thong qua tai Pai hoi.

2. Xem xét va bao cdo voi Dai hoi quyét dinh nhimg truong hop vi pham thé 1¢ biéu
quyét/bau cir hodc don tir khiéu nai vé bidu quyét/bau cir.

3. Nhanh chéng théng béo cho Ban Thu ky két qua kiém phiéu

Trén day la toan b Noi quy cudc hop ctia Pai hoi dong cd dong thuong nién nam
2026 cua Cong ty C6 phan Procimex Viét Nam.

TM. POAN CHU TOA
CHU TOA PAI HOI

Ly Thu Quynh



